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Par macibu procesa organizéSanu
2021./2022.macibu gada

Pamatojoties uz Valsts parvaldes iekartas likuma 17.panta pirmo dalu un otras
dalas 3.punktu, Valsts aizsardzibas macibas un Jaunsardzes likumu, Ministru
kabineta 2009.gada 15.decembra noteikumu Nr.1419 ,,Jaunsardzes centra nolikums”
6.punktu, Aizsardzibas ministrijas 2021.gada 16.julija paveli Nr.104-MK *“Par
ikgadgja atvalinajuma pieskirSanu pltn. A.Mirbaham”, lai sekmigi Tstenotu
Jaunsargu intereSu izglitibas un Valsts aizsardzibas macibas programmas
2021./2022. macibu gada,

APSTIPRINU:
1. Macibu procesa dokumentaciju (1. — 20.pielikumi).
UZDODU:

1. Jaunsardzes centra (turpmak — Centrs) darbiniekiem un karaviriem:

1.1. istenot Jaunsargu interesu izglitibas un Valsts aizsardzibas macibas
programmas obligato macibu saturu no 2021.gada l.septembra lidz 2022.gada
31.maijam;

1.2. ieverot jaunsargu pasakumu planosanas un dokumentacijas saskanosanas
grafiku divu ménesu ciklam (1.pielikums);

1.3. istenot pasakumus saskana ar jaunsargu instruktora pasakumu planu pa
macibu limeniem no 2021.gada l.septembra Ilidz 2022.gada 31.maijam
(2.pielikums);

1.4. ievérot  Metodiskos  noradfjumus  pasakumu  organize€Sanai
(13.pielikums);

1.5. ieverot un realizét macibu procesu, aktivitates un pasakumus saskana ar
Galveno pasakumu planiem 2020./2021. macibu gadam lidz 2021.gada decembrim
un 2021./2022. macibu gadam 2022.gada no janvara lidz decembrim.
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2. Jaunsardzes centra Novadu nodalu vaditajiem:

2.1. organiz&t un parraudzit Valsts aizsardzibas macibas (turpmak — VAM)
un jaunsargu macibu procesa Istenosanu Novada nodalas administrativaja teritorija,
atbilsto$i normativo aktu prasibam un saskana ar Saja rikojuma noteikto kartibu;

2.2. koordingét macibu procesam nepiecieSamo materiali tehnisko lidzeklu
pieprasiSanu un izsniegSanu;

2.3. iesniegt zinojumu Jaunsardzes centra direktoram, ja:

2.3.1. VAM macibu klase ir mazak vai vairak par 15 izglitojamiem,

2.3.2. Jaunsargu macibu grupa ir mazak par 15 jaunsargiem;

2.4. Tidz 2021.gada 2. oktobrim sagatavot Novada nodalas rikojumu par
paaugstinatas bistamibas nodarbibam un Jaunsargu interesu izglitibas programmas
obligata macibu satura pasakumiem macibu gada ietvaros, to istenosanas atbildibu
un kontroli;

2.5. apkopot Novada nodalas darbinieku un karaviru ménesa Darba planus un
ieklaut Novada nodalas ménesa Darba plana (3.pielikums), p&c to parbaudes un
saskanosanas iesniegt Centra POD Planosanas nodalai un Finansu un gramatvedibas
nodalai (FGN), lidz katra ménesa 10 datumam;

2.6. saskanot Dienas kartibas (4.pielikums) nodarbibam un pasakumiem;

2.7. saskanot Izdevumu tames (6.pielikums) nodarbibam un pasakumiem,;

2.8. saskanot Tirgus izpétes (7.pielikums) nodarbibam un pasakumiem;

2.9. sagatavot un Iidz 2021.gada 09.novembrim iesniegt apstiprinasanai
Centra Novada nodalas Finansu planu (8. pielikums) 2021./2022. macibu gadam;

2.10.sagatavot un iesniegt izvertejumu par 2021/.2022. macibu gada macibu
procesa un pasakumu istenosanu (9.pielikums):

2.10.1. 1.pusgada izvertejums un statistikas atskaite, lidz 14.janvarim;

2.10.2. 2.pusgada izvertejums un statistikas atskaite, lidz 10.janijam;

2.10.3. kontrolét VAM izglitojamo un jaunsargu skaita atbilstibu Centra
direktora noteiktajiem kvantitativajiem raditajiem (3.3.pielikums);

2.11. parbaudit noteikto slodzi, jaunsargu instruktoru iesiititajos, macibu
grupu Nodarbibu sarakstos (5. pielikums);

2.12. kontrolét Novada nodalas jaunsargu instruktoru un darbinieku noteiktas
slodzes sastadiSanu un izpildi (3.3.pielikums);

2.13. organizét instruktoru iestititd ekranuzn€muma (no izglitibas iestades
datu bazes E-klase vai Mykoob) nosiitiSanu par novaditajam VAM stundam ménes1
Jaunsardzes centra POD PlanoSanas nodalai.

2.14.apkopot un iesniegt Novada nodalas macibu Nodarbibu sarakstu Centra
POD Planosanas nodalai Iidz 2021.gada 20.oktobrim;

2.15.kontrolét Informacijas lapas vecakiem (14.pielikums) sagatavoSanu un
1zstitiSanu pirms pasakumiem;

2.16. kontrolét Jaunsarga vecaku atlaujas sanemSanu dalibai pasakuma
(15.pielikums);

2.17. kontrolét  Pieteikuma pasakuma apskanosanai  (16.pielikums)
sagatavoSanu un iesniegSanu;
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2.18. pienemt Jaunsargu svinigo soljjumu, saskana ar jaunsargu sviniga
soltfjuma scenariju (17.pielikums);

2.19. iesniegt apstiprinasanai Centra direktoram Jaunsargu Specialas macibu
programmas Iidz 2021. gada 1. oktobrim;

2.20.ne retak ka vienu reizi kalendaraja ménesi organizét Novada nodalas
darbinieku un karaviru klatienes darba seminaru;

2.21. Iidz katra kalendara méneSa ped&jai darba dienai ieshiegt Centra
direktoram atskaiti par Novada nodalas apstiprinato Instruktoru Darba plana izpildi
saskana ar 3.1. pielikumu,

2.22. datu precizé$anai un Iigumu apkopSanai iesniegt informaciju POD
Administrativai nodalai un PlanoSanas nodalai par jaunam macibu vietam, ka arf,
nepiecieSamibas gadijuma, aktualiz€t informaciju par esoSam macibu vietam, ne
velak ka Iidz 10.oktobrim. Macibu gada ietvaros, izmainu gadijuma iesniegt
informaciju POD Administrativai nodalai un PlanoSanas nodalai par macibu vietam
10 dienu laika.

3. Centra Novada nodalu jaunsargu instruktoriem:

3.1. istenot VAM un Jaunsargu macibu procesu atbilstoSi normativo aktu un
rikojuma prasibam;

3.2. istenot VAM un Jaunsargu macibu procesu macibu vietas, saskana ar
noslégtajiem sadarbibas ligumiem ar pasvaldibam;

3.3. veikt macibu darba uzskaiti izglitibas iestades datu bazes, ieverojot
1zglitibas iestades normativos dokumentus par personas datu aizsardzibu,

3.4. 1stenot VAM programmu, saskana ar izstradatajiem nodarbibu
planiem, kuri atrodas digitala formata interneta vide:
https://drive.google.com/drive/folders/ITHBEctfYra8q1sHQ92L 161X gVZ-
fx2gKn?usp=sharing;

3.5. organizét macibu darbu saskana 3.2.pielikuma noteikto darba stundu
sadaltjumu un saskana ar noteikto darba slodzi (3.3.pielikums);

3.6. veikt macibu grupas komplektéSanu ar ne mazak ka 15 Jaunsargiem vai
VAM izglitojamiem (3.3.pielikums);

3.7. slégt ligumu ar bérna likumisko parstavi, ja bérns ir vecuma lidz
18 gadiem un ar jaunieti vecuma no 18 gadiem, par dalibu kustiba , Jaunsardze”,
saskana ar Centra noteikto kartibu;

3.8. sanemt no jaunsargiem gimenes arsta izzinas par jaunsarga vispargjo
veselibas stavokli macibu gada sakuma, ka art uzsakot dalibu kustiba ,,Jaunsardze”;

3.9. sagatavot Dienas kartibas (4.pielikums) nodarbibam un pasakumiem;

3.10.sagatavot Izdevumu tames (6.pielikums) nodarbibam un pasakumiem,;

3.11.sagatavot Tirgus izpéetes (7.pielikums) nodarbibam un pasakumiem;

3.12. idz 2021.gada 8.oktobrim sagatavot un iesniegt Novada nodala
finans€Sanas planu pa ménesSiem 2021./2022. macibu gadam;

3.13. sagatavot un iesniegt Jaunsardzes centra Novada nodalai Macibu
nodarbibu sarakstu 2021./2022. macibu gadam (5.piclikums) Iidz 2021.gada
8.oktobrim;
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3.14. pirms pasakuma sagatavot un nosiitit Informacijas lapu vecakiem
(14.pielikums);

3.15. sagatavot un sanemt jaunsarga Vecaku atlauju dalibai pasakuma
(15.pielikums);

3.16. pec nepiecieSamibas sagatavot un nosiitit Centra POD PlanoSanas
nodalai pieteikumu pasakuma apskanosSanai (16.pielikums);

3.17. organiz€t Jaunsargu sviniga solijuma doSanu, saskana ar jaunsargu
sviniga solfjuma scenariju (18.pielikums);

3.18. p&c nepiecieSamibas izstradat un istenot Jaunsargu specialo programmu,
ievérojot metodiskos noradijumus specialas macibu programmas izveidei
(19.pielikums);

3.19.0rganiz€t un vadit arpusstundu konsultacijas VAM izglitojamiem, kuri
nav piedalijuSies ménesa nodarbiba;

3.20. veikt VAM izglitojamo izvertéjumu vasaras nometnes kandidatu atlasei
saskana ar ‘“Valsts aizsardzibas macibas nometnu Standarta procediiras
pamatdarbiba”;

3.21.veikt Jaunsargu datu ievadiSanu E-klasé saskana ar metodiskajiem
noradijumiem (19.pielikums);

3.1. iesiitit elektroniski Jaunsardzes centra Novada nodalas vecakajam
referentam (katra ménesa pédgja darba diena) ekranuznémumu no izglitibas iestades
datu bazes ar informaciju par novaditajam stundam menest,

3.2. apmeklet, Jaunsardzes centra organiz&tos, jaunsargu instruktoru
sagatavoSanas seminarus Un VAM programmas izvertéSanas un atskaites sanaksmes
saskana ar atseviskiem rikojumiem, iepriek§ informé&jot izglitibas iestades vadibu;

4. Centra PlanoSanas un organizacijas departamenta PlanoSanas nodalai:

4.1. organizet, parraudzit un kontrolet VAM un Jaunsargu macibu procesa
istenoSanu, atbilsto$i normativo aktu un rikojuma prasibam;

4.2. nodrosinat VAM un Jaunsargu intereSu izglitibas nodarbibu planu
ievietoSanu Publiskaja mapg;

4.3. organizét un ievérot VAM un Jaunsargu pasakumu planoSanas un
dokumentacijas saskanoSanas grafiku divu ménesu cikla (1.pielikums);

4.4. saskanot (vizét) Centra Novadu nodalu menesa darba planus
(3.pielikums);

4.5. saskanot Centra Novada nodalu Dienas Kkartibas (4.pielikums)
nodarbibam un pasakumiem;

4.6. sagatavot rikojumus par Centra pasakumiem;

4.7. sagatavot un lidz 2021.gada 9.novembrim iesniegt apstiprinaSanai,
Jaunsardzes centra FinanséSanas plana sadalu - Centra pasakumi (8. pielikums)
2022.gadam;

4.8. iesniegt apstiprinasanai Centra direktoram Novadu nodalu Macibu grupu
nodarbibu sarakstus saskana ar 20.pielikumu;

4.9. izverteét Jaunsargu specialas macibu programmas  atbilstibu
19.pielikumam;
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4.10. kontrol&t jaunsargu macibu uzskaiti E-klasé saskana ar 12.pielikumu;
4.11.11dz 2021.gada 1.septembrim ievietot E-klasé macibu procesa planoSanas
un organizésanas dokumentus.

5.Jaunsardzes centra PlanoSanas un organizacijas departamenta
NodroSinajuma nodalai nodroSinat VAM, Jaunsargu un Jaunsargu specialo macibu
programmu istenosanai nepiecieSamos materialtehniskos lidzeklus.

6. Jaunsardzes centra FinanSu un gramatvedibas nodalai:

6.1. saskanot centra Novadu nodalu ménesa darba planus (3.pielikums);

6.2. koordin€t Macibu procesa organizé€Sanai nepiecieSamo finanSu
dokumentu plasmu (4., 6., 7., 8 pielikums);

6.3. istenot rikojuma 20.pielikuma noteiktos uzdevumus sava atbildibas
joma;

6.4. kontrolét Jaunsardzes centra Novada nodalas finanséSanas plana
IstenoSanu pa ménesiem (8.pielikums).

7. Ar §1 rikojuma apstiprinaSanu spéku zaudé Centra direktora 25.09.2020.
rikojums Nr.83 “Par jaunsargu macibu procesa organizéSanu 2020./2021. macibu
gada” un 24.09.2020. rikojums Nr.278 “Par valsts aizsardzibas macibas programmas
istenoSanu 2020. /2021. macibu gada”.

8. Par rikojuma izpildi atbildét Centra darbiniekiem un karaviriem.

9. Rikojuma izpildi kontrolet Centra struktiirvienibu vaditajiem.

10. Centra Administrativa un nodroSinajuma departamenta Administrativas
nodalas lietvedei ar rikojumu elektroniski iepazistinat Jaunsardzes centra
darbiniekus un karavirus.

Pielikuma:

1.  Jaunsargu pasakumu planoSanas un dokumentacijas saskanoSanas grafiks
divu ménesu ciklam uz 1 Ip.;

2. Jaunsargu instruktora pasakumu plans pa macibu Iimeniem uz 1 Ip.;

2.1. Pasakumu planoSanas matrica:

2.1.1.Jaunsargu instruktora macibu nodarbibu saraksts;

2.1.2.Darba plans ménesim;

2.1.3.Planotas stundas;

2.1.4.Grupu macibu pasakumi;

2.1.5.Darba stundas pa méneSiem.

2.2. Metodiskie noradijumi Jaunsargu macibu programmas un pasakumu
planoSanas matricai uz 1 Ip.;

3.  Darba plans ménesim 1 Ip.

3.1. Darba plana izpildes atskaite uz 1 Ip.

3.2. Slodzes darba stundu sadalijums pa méneSiem uz 1 Ip.
DOKUMENTS IR ELEKTRONISKI PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO
PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU



3.3.

JSI slodzes skaidrojums uz 3 Ip.

4.  Dienas kartiba uz 1 Ip;

5.  Jaunsardzes centra Novada nodalas macibu grupu nodarbibu saraksts uz 1
Ip.;

6. Izdevumutame uz 1 lp.;

7. Tirgusizpete uz 1 Ip.;

8.  Finansésanas plans pa ménesiem uz 1lp.;

9.  Novada nodalas macibu procesa izvert§jums par 2021./2022.macibu gada
pusgadu uz 2 Ip.;

10. Jaunsardzes centra Novadu nodalas statistikas atskaite:

10.1. apkopojums par organiz&tiem pasakumiem un dalibnieku skaitu 1 Ip.;

10.2. apkopojums par obligatajiem pasakumiem uz 1 Ip.

11. Nodarbibu un pasakumu vértésanas veidlapas uz 15 Ip.;

12. Macibu procesa kontroles plans uz 2 Ip.;

13. Metodiskie noradijumi pasakumu organiz&Sanai uz 5 Ip.;

14. Informacijas lapa vecakiem/likumiskajiem parstavjiem uz 1 Ip.;

15. Jaunsarga vecaku/likumisko parstavju atlauja dalibai pasakuma uz 1 Ip.;

16. Pieteikums pasakuma apskanosanai uz 1 Ip.;

17. Jaunsargu sviniga solfjuma scenarijs uz 2 Ip.;

18. Metodiskie noradijumi specialas macibu programmas izveidei uz 2 Ip.;

19. Metodiskie noradijumi jaunsargu macibu darba uzskaitei E-klas¢ uz 4 Ip.;

20. Metodiskie noradijumi jaunsargu macibu procesa organizéSanas
dokumentacijas sagatavosanai uz 8 Ip.

Direktora p.i. Juris Juskans

Eriks Karkling, 67335386
Eriks.Karklins@jc.gov.lv
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